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Úvod

Odstupňováním platových tarifů podle platových tříd jsou zaměstnanci 
ve veřejném sektoru motivováni k výkonu složitějších, odpovědnějších a na-
máhavějších prací. Jednotný systém zařazování do platových tříd u všech 
zaměstnavatelů veřejných služeb a správy zároveň zajišťuje prostupnost 
zařazování v rámci celého sektoru a přispívá k využívání potenciálu zkuše-
ností načerpaných zaměstnanci u zaměstnavatelů, u nichž jsou předmětem 
činnosti jednodušší práce, i u jiných zaměstnavatelů tohoto sektoru při vý-
konu prací složitějších zařazených do vyšších platových tříd. Prostupnost 
systému platových tříd u jednotlivých zaměstnavatelů i v rámci celého sek-
toru veřejných služeb a správy zároveň zaměstnance ještě silněji motivuje 
ke zvyšování své způsobilosti dané práce vykonávat. 

Naplňování stejných cílů lze očekávat od systému klasifikace služeb-
ních míst platovými třídami ve služebních úřadech. Státní zaměstnanec, 
jemuž bude určen platový tarif podle platové třídy stanovené pro služební 
místo, na které bude zařazen, bude motivován, stejně jako zaměstnanec 
ve veřejných službách a správě, k výkonu složitějších, odpovědnějších a na-
máhavějších správních činností v rámci daného oboru služby. 

Zařazení prací a správních činností do platových tříd podle objektiv-
ních a nestranných metod hodnocení práce vytváří základní žádoucí pocit 
spravedlivého ocenění v základní složce platu a zaručuje stabilitu celého 
platového systému. 

I při odměňování některých dalších skupin osob se s ohledem na pro-
stupnost systémů používají stejná hlediska třídění, například u přísluš-
níků bezpečnostních sborů a vojáků, a u některých z nich se vychází 
ze stejného systému platových tříd. Praktickým důvodem je žádoucí srov-
natelnost a průchodnost systémů odměňování zaměstnanců, státních za-
městnanců a uvedených dalších skupin osob. 

Nejvíce společných znaků při zařazování do platových tříd lze nalézt 
v odměňování zaměstnanců ve veřejných službách a správě a státních za-
městnanců ve státní službě. 

Zařazování prací zaměstnanců a zároveň správních činností ve státní 
službě do platových tříd je předmětem této publikace. 

Zařazení prací, podle něhož se zaměstnanci určuje platová třída, se sta-
noví v katalogu prací ve veřejných službách a správě, a zařazení správních 
činností, podle něhož se zařazují do platové třídy služební místa, se sta-
noví v katalogu správních činností. Na tom, do jaké míry se podaří správně 
aplikovat postup pro určení platové třídy, závisí do značné míry celková 
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úspěšnost procesu odměňování ve veřejných službách a správě a naplnění 
ústavního principu spravedlivé odměny za práci, diferenciační a stimu-
lační účinnost platové soustavy, objektivita procesu rozdělování prostředků 
na platy a další. Proto musí být zařazování zaměstnanců do platových 
tříd věnována náležitá pozornost. Bez pochopení a správné aplikace této 
části platové soustavy může být proces odměňování poznamenán pocitem 
zklamání z nedocenění nebo nepřiměřeného přecenění, nivelizačními ten-
dencemi, nebo naopak přílišným zveličováním rozdílů, nežádoucí subjekti-
vitou, sníženou schopností odolávat tlakům na neoprávněně vyšší zařazení 
do platových tříd a řadou dalších negativních jevů. 

Účelem této publikace je soustředit všechny potřebné informace, které 
se týkají zařazování do platových tříd, jejich vysvětlení v částech, jež snad 
mohou vzbuzovat určité pochybnosti, a názorným způsobem zdůraznit 
základní rámce a principy. 

Publikace má dvě základní části. Jedna se věnuje zařazování do plato-
vých tříd v pracovněprávních vztazích a druhá téže problematice ve státní 
službě. 

První část se člení do tří oddílů a druhá část do dvou oddílů. V od-
dílu A části první i části druhé se uvádějí principy a zásady zařazování 
zaměstnanců do platových tříd včetně znění všech právních předpisů sou-
visejících se zařazováním do platových tříd a s důrazem na ty části, které 
se zařazování do platových tříd přímo týkají. Zároveň se uvádějí některé 
aspekty procesu tvorby katalogu prací a katalogu správních činností a sa-
motné podstaty platových tříd. Kromě toho jsou vyzdviženy podmínky 
a předpoklady, které je nutno splnit pro co nejúspěšnější a nejsnazší zařa-
zení zaměstnance nebo služebního místa do platové třídy. 

V oddílu B části první je v přehledné podobě uveden katalog prací ve ve-
řejných službách a správě s vysvětlením a komentářem k některým příkla-
dům, povoláním, dílům, případně dalším okolnostem, které jsou důležité 
pro zařazení konkrétní práce do platové třídy. V oddílu B části druhé je 
v přehledné podobě uveden katalog správních činností. 

Oddíl C v části první se dále zabývá problematikou vymezení rámců pla-
tového zařazení ve vybraných typech zařízení veřejných služeb a správy. 
Uvádějí se zde příklady nejvyššího možného zařazení do platové třídy, pří-
padně obvyklých způsobů řešení platového zařazení dalších prací. Vedle 
horních nepřekročitelných limitů jsou zde uvedeny příklady, které odpo-
vídají obvyklé dělbě práce, a je třeba počítat s tím, že způsob vykonávání 
prací v jiné organizaci může být odlišný a tím se může lišit od uvedeného 
zařazení do platových tříd. 
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U jednotlivých prací a správních činností se nově uvádí kódy Klasifikace 
zaměstnání (dále jen „klasifikace CZ-ISCO“), kterou zavedl Český stati-
stický úřad podle § 19 odst. 2 zákona č. 89/1995 Sb., o státní statistické 
službě, ve znění pozdějších předpisů, sdělením č. 206/2010 Sb., o zave-
dení Klasifikace zaměstnání (CZ-ISCO), ve znění pozdějších předpisů, a to 
s účinností od 1. ledna 2011. Klasifikace CZ-ISCO je národní statistická kla-
sifikace vypracovaná na základě mezinárodního standardu International 
Standard Classification of Occupations (ISCO-08), jehož tvůrcem je Mezi-
národní organizace práce (ILO).

Hlavním účelem doplnění kódů klasifikace CZ-ISCO je usnadnění 
a zpřehlednění procesu jejich určování při poskytování údajů do informač-
ního systému o platech podle § 137 zákoníku práce a § 179 zákona o státní 
službě a nařízení vlády č. 328/2013 Sb., o stanovení rozsahu a způsobu 
poskytovaní údajů do Informačního systému o platech. Informační systém 
o platech vede Ministerstvo financí v zájmu rozvoje platového systému. 

Doplnění kódů klasifikace CZ-ISCO k jednotlivých pracím a správním 
činnostem je stejně jako převodníky uvedené na stránkách Ministerstva 
financí (www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/informacni-systemy/is-o-platech) 
doporučující pomůckou pro účely správného (přesnějšího) zařazení za-
městnance podle klasifikace zaměstnání CZ-ISCO a přiřazení doporu-
čeného zaměstnání (pětimístný kód) z klasifikace zaměstnání CZ-ISCO 
v rámci datového prvku AA0013. 

Závazným podkladem pro určování kódů klasifikace CZ-ISCO však 
 zůstává uvedené sdělení Českého statistického úřadu, a proto je jeho syste-
matická část uvedena na závěr této publikace. Klasifikace včetně vysvětli-
vek je v tištěné podobě k dispozici v odboru informačních služeb Českého 
statistického úřadu, Na Padesátém 81, 100 82 Praha 10, a v elektronické 
podobě je včetně převodníků k dispozici na internetových stránkách úřadu 
www.czso.cz.

Systematická část rovněž poslouží k určení konkrétního kódu CZ-ISCO 
v případě, kdy je u práce nebo správní činnosti v katalogu uvedeno více 
kódů.

Zároveň je však nutné upozornit, že při určování kódů klasifikace 
 CZ-ISCO a platových tříd se uplatňují odlišné principy. Kódy podle klasi-
fikace zaměstnání CZ-ISCO je nutno určovat podle převládající činnosti, 
tj. podle práce vykonávané po převážnou (největší) část pracovní doby, 
kdežto platové třídy se určují podle práce, která je v katalogu zařazena 
do nejvyšší platové třídy. Může proto nastat situace, kdy nejnáročnější 
práce, podle níž bude určena platová třída, nebude převážně vykonávanou 
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prací. Kód  CZ-ISCO bude určen podle převážně vykonávané práce, tj. podle 
práce, jež v rámci jeho pracovní doby zahrne největší část, která může být 
v katalogu uvedena na jiné místě a s jiným kódem, než je uveden u nejná-
ročnější práce/správní činnosti, podle něhož byla určena platová třída.

Podmínky pro výkon prací ve veřejných službách a správě se  ne ustá  le 
mění a tím dochází i ke změnám v jejich zařazení do platových tříd a v uspo-  
  řádání katalogů. Katalog musí na uvedené změny reagovat, což má však 
i svoji negativní stránku, a to v administrativní náročnosti procesu uplatnění 
jeho změn v praxi. Pro jeho snazší uplatnění by měla sloužit mimo jiné tato 
publikace, která všechny předpisy i komentáře k nim uvádí ve znění účin-
ném k datu vydání této knihy. 

Vzhledem ke komplexnímu pojetí a podrobnému výkladu problémů 
spojených se zařazováním zaměstnanců do platových tříd lze předpoklá-
dat, že se tato publikace stane dobrým pomocníkem při personální práci 
ve veřejných službách a správě. 

Na závěr bych chtěl poděkovat Františku Alinčemu, který se na zpraco-
vání publikace v předchozích letech podílel a z jehož koncepce i v tomto 
vydání vycházejí některé komentáře, zejména k zařazení provozních a vý-
robních prací.

Ing. Ivan Tomší
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I.——   A

4.2 Další ustanovení zákoníku práce o platu, odměně 
z dohody a odměně za pracovní pohotovost (výňatky)

Stejný plat za stejnou práci a za práci stejné hodnoty

§ 110

 
   

           
               

           
      

            
            

 

Minimální mzda (plat)

§ 111
Minimální mzda

             
               

                  
              

       
             

           
            

            
        *)     *)     

            

4. ZAŘAZOVÁNÍ DO PLATOVÝCH TŘÍD PODLE ZÁKONÍKU PRÁCE
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6. Zařazování prací do platových tříd

Závazné zařazení prací do platových tříd pro jednotlivé platové třídy se sta-
noví nařízením vlády č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných služ-
bách a správě, ve znění pozdějších předpisů.

        )      

§ 1

             
           )

§ 2

              
           

§ 3

             
   

§ 4

       

Zařazení prací do platových tříd se stanoví v příloze k tomuto nařízení.
Příloha k nařízení vlády o katalogu prací ve veřejných službách a správě 

má tři části. 
V části A přílohy k nařízení vlády o katalogu prací ve veřejných službách 

a správě je formou tabulky uveden seznam povolání členěných do dalších 
částí a dílů a rozpětí platových tříd, do nichž jsou práce obsažené v povolá-
ní zařazeny. Seznam povolání s číselným kódem a číslem stránky je z prak-
tických důvodů uveden již na samotném začátku v rámci obsahu k této 
publikaci, čímž je velice usnadněna orientace, na které straně se daná část, 
povolání a zařazení prací do platových tříd nachází. 

6. Zařazování prací do platových tříd
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1.01.13  REFERENT FONDŮ EVROPSKÉ UNIE A EKONOMICKÉ 
SPOLUPRÁCE SE ZAHRANIČÍM 

Povolání zahrnuje práce z oblasti procesu tvorby a realizace projektů a programů po-
moci nebo podpory, činnosti řídících orgánů operačních programů, zprostředkujících 
subjektů, případně příjemců prostředků z fondů Evropské unie, dále práce orgánů 
a organizací, jejich předmětem je přijímání nebo poskytování pomoci ze zahraničí 
nebo do zahraničí.

10. platová třída
 1. Zpracovávání a shromažďování požadavků na projekty pomoci nebo 

podpory, provádění analýz dotačních možností kraje nebo využití dotací 
zřizovanými příspěvkovými organizacemi a zainteresovanými regionál-
ními subjekty. (33433)

 2. Zpracovávání podkladů k investičním a neinvestičním záměrům 
 projektů pomoci nebo podpory v souladu s programem rozvoje kraje. 
(33433)

 3. Zpracovávání dotačního programu kraje v souladu s programem rozvoje 
kraje. (33433)

 4. Zajišťování administrace projektů a dotačních programů pomoci nebo 
podpory kraje v průběhu realizace. (33433)

 5. Konzultace projektových námětů a záměrů zainteresovaných stran 
na pomoc nebo podporu. (33433)

11. platová třída
 1. Průběžné vyhodnocování požadavků zainteresovaných stran, kraje, 

zřizovaných příspěvkových organizací kraje v návaznosti na dotační 
možnosti pomoci nebo podpory a zpracovávání jejich přehledů. (33433)

 2. Zajišťování komplexního zpracovávání projektů pomoci nebo podpory 
v souladu se stanovenými pravidly. (33433)

 3. Zpracovávání metodiky přípravy a realizace projektů pomoci nebo pod-
pory v rámci projektového cyklu. (33433)

 4. Příprava a realizace projektů pomoci nebo podpory podle věcného, fi-
nančního, časového a právního rámce. (33433)

 5. Koordinace přípravy a realizace dotačních programů kraje a jejich vy-
hodnocování. (33433)

 6. Příprava návrhů krátkodobých projektů pomoci realizované z pro-
středků Evropské unie malého rozsahu. (33433)

 7. Realizace a vyhodnocování dodatků na zprostředkující subjekty a pří-
jemce prostředků z fondů Evropské unie a ostatních zahraničních 
zdrojů. (33433)

 8. Provádění dílčích analytických prací při výkonu auditu operačních pro-
gramů pro čerpání prostředků z fondů Evropské unie. (33139)

 9. Kontrola výstupů projektů Evropské unie v době udržitelnosti po ukon-
čení realizace projektu. (33433)

Referent fondů Evropské unie a ekonomické spolupráce se zahraničím
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