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2.1 Zaméstnanci

Pritom je moZno sjednat poskytovani v§ech druhii cestovnich nahrad
nebo pouze nékterych, napt. jen ndhradu jizdnich vydaji. Nelze vSak
sjednat zptisob stanoveni jejich vyse, nebot ten je ddn zdkonikem prace.

Neni-li v uvedenych dohodéch poskytovédni cestovnich ndhrad sjednano,
nelze je pfislusné osobé poskytnout. Vzdy je vSak mozno sjednat dodatek
(pisemné) k prislusné dohodé.

R Jizdni vydaje u dohody o provedeni prace

Na letnim tdbotre bude c¢innost hlavniho vedouctho vykondvat osoba, se
kterou mdme pro tento uicel sjedndnu dohodu o provedent prdce. V priitbéhu
trvdni tdbora bude k nutnym cestdm pouzivat sviij soukromy osobni auto-
mobil. Musi mu byt poskytnuty vsechny druhy cestovnich ndhrad, nebo je
mozné se dohodnout, Ze mu bude poskytnuta pouze ndhrada jizdnich vydaji
soukromym vozidlem a stravné mu poskytnuto nebude?

» Reseni

V dohodé o provedeni prdce Ize sjednat poskytovani vsech nebo jen nékte-
rych druhti cestovnich ndhrad. Bude-li tedy v dohodé o provedeni prace
sjedndno poskytovani ndhrad jizdnich vydajli za pouzivdni soukromého
vozidla, pak uvedené osobé bude kromé odmény za provedenou praci pfi-
sluset ndhrada jizdnich vydaja ve vysi stanovené podle § 157 a § 158 zdko-
niku préce.

Protoze uvedeny zaméstnanec bude nepochybné ubytovdn v misté let-
niho tdbora a bude se s Gc¢astniky tdbora stravovat, je vhodné do dohody
o provedeni prdce také uvést, Ze zaméstnavatel na své ndklady zabezpeci
pfiméfené ubytovani a poskytne celodenni stravu. Stravné, vzhledem k ujed-
ndni v dohodé, pak poskytnuto nebude. Pokud bylo sjedndno poskytnuti
stravného, muselo by byt v souladu s § 176 odst. 3 a 4 zdkoniku préce
sniZeno.

[ZIZTTEEEIN Dohoda o provedeni prace bez cestovnich nahrad

DDM potddajict letni tdbor pro déti sjednal s obéanem dohodu o provedent
prdce na vykon c¢innosti vychovného pracovnika na tomto letnim tdbore. Mél
by mit cestovni prikaz a ndlezi mu i stravné, pokud md stravu, ubytovdni
a dopravu bezplatné?
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3. KDY A CO ZAMESTNANCI PRISLUSI

Cerpéni diet zahrani¢ni expert neprokazuje zddnym dokladem. Tuto
denni sazbu (pro CR je v soucasné dobé 230 EUR) mfiZe poskytovatel
umeérné kratit podle doby strdvené zahrani¢nim expertem v kalendafnim
dni v Ceské republice, lze ji také snizit pfi bezplatném poskytnuti stravy,
uhrazeni ubytovani, zajisténi dopravy po Ceské republice apod.

Z vyse uvedeného je tak zfejmé, Ze zameéstnavatel svému zaméstnanci
diety nikdy poskytnout nemtize.

3. KDY A CO ZAMESTNANCI PRISLUSI

V této kapitole jsou uvedeny cesty, pfi kterych zaméstnanci podle zakoniku
préce piislusi cestovni ndhrady, o jaké druhy cestovnich ndhrad jde a z ja-
kych prostiedki, piip. za jakych podminek se tyto ndhrady zaméstnanctim
propldci a na co je pfi tom potieba také zamétit pozornost. Jak je uvedeno
vyse, za cestovni ndhrady se podle § 156 odst. 3 zdkoniku prace povazuji
pouze ndhrady, které byly poskytnuty v souladu s § 152 zdkoniku préce.

3.1 Cesty, pfi nichz zaméstnanci cestovni nahrady pfislusi

Ve smyslu ustanoveni § 151 a § 152 zdkoniku prédce je zaméstnavatel po-
vinen poskytnout zaméstnanci v pracovnim pomeéru cestovni nahrady,
tj. ndhradu vydaja, které mu vznikly pfi:

m pracovni cesté (§ 42 zdkoniku préce),

m cesté mimo pravidelné pracovisté (§ 34a zdkoniku préce),

m mimofddné cesté v souvislosti s vykonem prdce mimo rozvrh smén
(§ 78 az § 87, § 93, § 95 zdkoniku prace) v misté vykonu prace nebo
pravidelného pracovisté,

m pielozeni (§ 43, § 165, § 177 a § 178 zdkoniku préce),

m docasném pridéleni (§ 43a, § 165 zdkoniku préce),

m piijeti do zaméstndni (§ 165, § 177 a § 178 zdkoniku prace) v pracovnim
pomeru,

m yvikonu prdce v zahrani¢i (§ 172 a § 181 zdkoniku préce).

Ustanoveni § 152 zdkoniku prace je pro cestovni ndhrady velmi dtleZité,
protoZe zcela jednoznac¢né stanovi, kdy zaméstnanci tyto ndhrady ptislusi.
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4.1 Misto vykonu préce a pravidelné pracovisté

Mistem vykonu prace je obec,
pravidelnym pracovistém je konkrétni misto

Zamestnanec md v pracovni smlouve jako misto vykonu prdce sjedndnu obec
a jako pravidelné pracovisté sidlo zameéstnavatele v této obci. Prislusi mu
cestovni ndhrady pti cestdch do jiného mista v obci, kterd je mistem vykonu
prdce, nez je pravidelné pracoviste?

» Reseni

JestliZe ma zaméstnanec v pracovni smlouvé jako misto vykonu price
sjedndnu obec, v niZ se sidlo zaméstnavatele, provozovna nebo jeho jiné
pracovisté nachdzi, zélez{ také na tom, zda a jak mé sjedndno v pracovni
smlouvé pravidelné pracoviste.

Ma-li sjedndno pravidelné pracovisté v sidle zameéstnavatele, provozovné
nebo jiném konkrétnim misté v této obci, pak mu cestovni ndhrady pfti-
slusi vzdy, kdyZ v souvislosti s vykonem prace ptijde mimo toto pravidelné
pracovisté. Pfi cesté mezi bydlistém a timto pravidelnym pracovistém mu
vSak v zdsadé cestovni ndhrady neptislusi. Vyjimkou jsou cesty podle § 152
pism. c) zdkoniku prace (viz kapitola 4.2).

MVP je obec
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6. PODMINKY KONAN{ PRACOVNI CESTY

6.3  Zplsob ubytovani

Zptuisob ubytovani zaméstnance na pracovni cesté neni upraven ani omezen
zadnym prdvnim pfedpisem. Zaméstnavatel by ho vSak mél stanovit nejpoz-
déji pred nastupem zameéstnance na pracovni cestu (napf. ve vnitini smér-
nici, na cestovnim pfikazu nebo jinym vhodnym zptisobem). Nejvhodné;jsi
je stanovit zplisob ubytovani ve vnitfnim pfedpisu o cestovnich ndhradéch.
Mtize tak ale byt u¢inéno az pfed pracovni cestou.

Zaméstnavatel mliZe napf. rozhodnout, ve kterém konkrétnim misté
nebo v jakém druhu ¢i kategorii ubytovaciho zafizeni se mtize zamést-
nanec ubytovat, do jak vysoké ¢dstky za ubytovani apod. V fadé ptipadt
je potieba zaméstnanci nejen urcit zptisob ubytovani, ale také ubytovani
zajistit (viz napf. rozsudek Nejvyssiho soudu CR sp. zn. 21 Cdo 1561/2018

a kapitola 14).
Neurci-li zaméstnavatel pfed pracovni cestou Zddné podminky, je volba

zplisobu ubytovani na zameéstnanci a zaméstnavateli nezbude neZ uhradit
zaméstnancem piedloZeny doklad o ubytovani bez ohledu na vysi ceny.

6.4 Doba trvani pracovni cesty

Pracovni cesta miiZe mit riznou dobu trvani - hodinu (i méné¢) ¢i vice ho-
din, nékolik dnti, tydnt nebo i mésicti. V priibéhu kalenddfniho dne mize
byt vykondno i vice pracovnich cest. Za samostatnou pracovni cestu se po-
vazuje napfi. kazdy odchod zaméstnance z pravidelného pracovisté nebo
bydlisté za tcelem vykonu prace do ur¢eného mista s ndsledujicim ndvratem
zpét na pravidelné pracovisté nebo do bydlisté (mista pobytu).

K——% % iy
\

\ / \\//”{J

Jedna pracovni cesta Dvé pracovni cesty Dvé pracovni cesty

To je dilezité pro vypocet vyse ndroku zameéstnance na cestovni ndhrady,
zejména na stravné. Cestovni ndhrady se totiz (s vyjimkou zahrani¢niho
stravného pfi vice zahrani¢nich pracovnich cestdch v jednom dni) zjistuji
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9. NUTNE VEDLEJSI VYDAJE

Jestlize se tedy zaméstnanec na pracovni cesté ubytoval u pfibuznych
nebo u zndmych, nelze mu zddné vydaje za ubytovdni ani vydaje s tim
souvisejici proplatit. Za takové ubytovani ani nelze zameéstnanci zddnou
pausalni ¢astku, jak tomu bylo do dubna roku 1992, vyplatit.

JIHECELTA Uhrada ubytovani v Ceské republice v cizi méné

Zaméstnanec uhradil ubytovdni pii tuzemské pracovni cesté v EUR. Jaky kurz
mdme pii vyuctovdni cestovnich ndhrad pouZit k prepoctu cdstky uvedené
na dokladu vystaveném ubytovacim zaiizenim v EUR na K¢?
» Reseni
Do vyuctovani cestovnich nahrad z tuzemské pracovni cesty je nutno vzdy
zahrnout ¢4stku uvedenou na dokladu o thradé v Ké. Céstku v cizi méné
nelze do vytctovani cestovnich ndhrad za tuzemskou pracovni cestu uvést,
protoze doplatek ¢i preplatek z tuzemské pracovni cesty se vyporadava
vZdy v ¢eské méné a pro prepocet mén pii tuzemské pracovni cesté nejsou
v zdkoniku prace uvedeny Zaddné kurzy (jsou tam pouze kurzy tykajici se
zahranic¢nich pracovnich cest) a neni tedy jak ¢astky v cizi méné prepocitat
na K¢.

Je potieba poucit zaméstnance, Ze v CR se plati viechny vydaje zdsadné
v K¢, nikoliv v cizi méné. Zaméstnanec nemtiZe postupovat, jak by chtél,
musi dodrZovat pfislusné predpisy a v uvedeném piipadé si musel byt vé-
dom, Ze postupuje v rozporu se zdkonikem prace. Ze se nechal k takovému
postupu pfemluvit ubytovatelem, je jeho véc.

Kromeé toho, jak také mj. uvadi MPSV, je podle § 13 zdkona ¢. 6/1993 Sb.,
o Ceské narodni bance, ve znéni pozdé&jsich predpisti (dale jen ,zda-
kon o CNB*) penézni jednotkou v CR koruna ¢eska a podle § 16 odst. 1
cit. zadkona jsou platné bankovky a mince vydané CNB zdkonnymi penézi pti
viech platbadch v CR. JestliZe tedy zamé&stnanec hradil ubytovdni na tizemi
CR v K¢ (k jiné méné neni zddny ddvod), musi mu ubytovatel vystavit
ucetni doklad na cenu v méné, kterou ubytovdni uhradil. Zaméstnanec musi
po ubytovateli poZadovat vystaveni fddného dokladu, ktery osvéd¢i skutec-
nou platbu v K¢. Zaméstnavatel pak musi usmérnit postup zameéstnancu
tak, aby byl v souladu pravnim fddem CR a také aby mohl fddné vytétovat
cestovni ndhrady v zdkonnych penézich.

Pokud zaméstnanec piesto doloZi doklad o cené ubytovani v tuzemsku
v cizi méné a vy mu chcete ndhradu vydajli za ubytovadni poskytnout, pak
je podle mého ndzoru mozZno postupovat tak, jako by zaméstnanec vydaje
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12. ZALOHA NA PRACOVNI CESTU, JEJi VYUGTOVANI, VYPORADANI A UCTOVANI

smenil ¢dst zdlohy na PLN. Po ndvratu z Polska neprovedl vytictovdni zdlohy
a jeji zbytek sménil na Slovensku na EUR. Doplatek z druhé pracovni cesty mu
bude vyplacen v ceské méné. PouZiji se u obou pracovnich cest k prepoctim
men kurzy z dokladii o smeéné USD v zahranici?

» Reseni

Prfi vyuctovani cestovnich ndhrad za prvni pracovni cestu se kurz z dokladu
o sméné USD na PLN pouZije. Na druhou pracovni cestu zaméstnanci zadloha
poskytnuta nebyla a k pfepoc¢tu doplatku z pracovni cesty na Slovensko

zjidténého v EUR na ¢eskou ménu se pouZije kurz CNB platny v den ndstupu
na tuto pracovni cestu.

HlEGILEE Exoticka ména

Zameéstnanec byl vysldn na zahrani¢ni pracovni cestu na Mauricius. Zamést-
nanec si sdm zajistil ubytovdni a zdlohu uhradil ze svého tictu dne S. 6. Zdloha
na cestovni ndhrady mu byla poskytnuta az 27. 6. v USD pred odjezdem na pra-
covni cestu. Doklad o ubytovdni byl vystaven v MUR (rupie). Zaméstnanec
nedolozil kurz smény USD na MUR. CNB nevyhlasuje denni kurz k MUR. Mdm
k prepoctu MUR na USD pouzit kurz CNB k MUR z konce mésice cervna, nebo
kurz z konce mésice, kdy byl doklad o ubytovdn{ vystaven (8. 7.), tj. kurz CNB
z posledntho dne cervence, anebo kurz vyplyvajici z vypisu z iictu zameéstnance?
» Reseni
To, ze zaméstnanec uhradil ubytovdni ze svého ictu, ani to, Ze ho uhradil
drive, neZ mu byla poskytnuta zdloha, neni pro feseni problému dtilezité.
Stejné tak neni podstatné, jaké tdaje jsou uvedeny ve vypisu z Gctu
zameéstnance. Nejdilezitéjsi je totiz doklad o ubytovani vystaveny v MUR
- tam uvedend ¢astka v MUR se zahrne do vyuctovani cestovnich ndhrad.
Protoze zameéstnanec nedolozil kurz smény USD na Mauriciu na MUR,
pouZije se pro prepocet kurz CNB k MUR platny v den poskytnuti zilohy,
tj. v pfedmétném pripadé posledni platny kurz, tedy kurz vyhldseny
CNB posledni pracovni den pfedchéazejiciho mésice (v uvedeném piipadé
vyhldseny 31. 5.). Pfi provadéni vyuctovani cestovnich ndhrad v méné zélohy,
coZ je nejcastéjsi zptisob, se ¢astka v MUR piepocte na USD pomérem
uvedeného kurzu CNB k MUR a kurzu CNB k USD ze dne poskytnuti z4lohy.
Pokud by zaméstnanec kurz smény USD na MUR v zahranié¢i dolozil,
musel by byt tento kurz také pouZit.
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12. ZALOHA NA PRACOVNI CESTU, JEJi VYUGTOVANI, VYPORADANI A UCTOVANI

Schéma ¢. 8

Etapy pracovni cesty a okamziky uskute¢néni tcetniho pripadu

Etapy pracovni cesty
Rozhodnuti o pracovni cesté,

urcen{ podminek jejiho kondni

Urceni vys$e zdlohy

Prijeti zdlohy

Zacatek pracovni cesty

Uhrada jizdného

Smeéna zdlohy na jinou ménu
v zahranici

Vykon préce
Uhrada ubytovani
Konec pracovni cesty

Vyuctovani pracovni cesty
a predloZeni doklada

Kontrola doklad,
urceni vySe ndroku zameéstnance
na cestovni ndhrady

Prijeti doplatku,
vraceni preplatku
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Uskute¢néni
ucetniho piipadu

Nékup cizi mény v bance

Vyplaceni zdlohy zaméstnanci

> Vznik ndkladt

Vyplaceni doplatku,
pfijeti preplatku



14. DALSI SOUVISLOSTI

Pokud zaméstnanec zameéstnavatele v podnikatelské sféfe pouZije na pra-
covni cesté soukromy osobni automobil, jeho pouzitim se toto vozidlo stalo
predmétem dané silni¢ni.

U prispévkovych organizaci, které patfi do skupiny tzv. vefejné pro-
speésnych poplatniki dané z pfijmi prdvnickych osob (viz § 17a ZDP), je
osobni automobil s tuzemskou standardni registra¢ni znackou pouzity v CR
pfedmétem dané silni¢ni tehdy, kdyZ je pouzit k ¢innosti, kterd je u pti-
spévkové organizace pfedmétem dané z pfijml podle § 18 ZDP (viz také
§ 18a ZDP). Ptipadné osvobozeni od dané z pi{jmt pravnickych osob nebo
celkem nulovéd dariovd povinnost za prislu§né zdanovaci obdobi pfitom
neni rozhodujici.

Pouzije-li tedy zaméstnanec prispévkové organizace osobni automobil
na pracovni cesté souvisejici s ¢innosti, jeZ je predmétem dané z pt{jmu této
organizace, je uvedené vozidlo pfedmétem dané silni¢ni.

To se tykd vSech tzv. vefejné prospésnych poplatniki, tedy i spolk, na-
daci, nada¢nich fondt, odborovych organizaci, télovychovnych jednot apod.

Darni silni¢ni je povinen platit poplatnik dané. V pripadé, Ze zameéstnanci
za pouziti vozidla pfislusi ndhrada jizdnich vydaji podle § 157 odst. 2
nebo 3 zdkoniku prdce, je podle § 4 odst. 2 pism. a) ZDSIL poplatnikem dané
silni¢ni zaméstnavatel, nevznikla-li dafiovd povinnost jiZ osobé, ktera je
v technickém priikazu vozidla zapsédna jako provozovatel (vlastnik) vozidla.

14.1 Nej€astéjsi chyby pfi poskytovani cestovnich nahrad

Pii poskytovdni cestovnich ndhrad podle ¢asti sedmé zdkoniku préce se

v praxi v etapé vyuctovani cestovnich ndhrad a jejich vypordddni se zameést-

nancem vyskytuji nejc¢astéji tyto chyby:

m Cestovni ndhrady jsou poskytnuty i jinym osobdm neZ zaméstnanctim
ptislusného subjektu, pfitom ve smyslu § 151 zdkoniku prace poskytuje
cestovni ndhrady zaméstnavatel zaméstnanci, tj. svému zaméstnanci.
Vyjimkou jsou ptipady uvedené v kapitole 2.2 a 2.4.

m Osobam, se kterymi je sjedndna dohoda o provedeni prace nebo dohoda
o pracovni ¢innosti, jsou poskytovdny cestovni ndhrady, i kdyZ to v do-
hodé neni sjedndno a neni soucasné sjedndno pravidelné pracoviste.
Takovy postup je v rozporu s § 155 zdkoniku préce.

m Cestovni ndhrady jsou poskytovany i pfi jinych cestdch nez uvedenych
v § 152 zakoniku préace.
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