3. PRIPRAVA SPOLECNOSTI NA AUDIT

Cilem této kapitoly je:

upozornit Ucetni jednotku na pravidla pfi uzavieni smlouvy s auditorem,
seznamit se strategii a planovanim auditu ze strany auditora,

uvést, jaké dokumenty musi tcetni jednotka auditorovi predlozit,

upozornit na zakonna pravidla pfi sestavovani Gcetni zavérky,

ukézat zékladni strukturu a obsah Ucetnich vykazu a jejich vzajemné vazby,
zdudraznit vyznam pfilohy v Ucetni zavérce pro uzivatele ucetnich informaci,
stru¢né informovat o konsolidované ucetni zdvérce a o metodach konsolidace,
seznamit s minimalnimi pozadavky na obsah vyro¢ni zpravy,

vysvétlit vyznam vnitropodnikovych smérnic pro auditora,
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m yvést, jaké neauditorské sluzby nemuze spolecnosti poskytovat statutarni auditor.

3.1 Uzavreni smlouvy s auditorem

Prvni kontakt s auditorem by méla spole¢nost uskutecnit jesté v priabéhu ucetniho
obdobi (¢im dfive, tim 1épe). Tato skute¢nost je nutna zejména pii prvnim auditu,
ale 1 v pfipadg€, ze auditor jiz ucetni zavérku ovétoval v predchozich letech. Je to
dilezité predevsim proto, ze zakon o auditorech uklada Gcetni jednotce, ktera ma
povinnost mit ucetni zavérku nebo konsolidovanou ucetni zavérku ovéfenou audi-
torem, aby auditora urcil jeji nejvyssi organ (coz je u vétSiny obchodnich spolec-
nosti valna hromada).* V ptipadg, Ze se jedna o uetni jednotku, ktera je subjektem
vefejného z4jmu, navrhuje auditora kontrolni orgén (zpravidla dozor¢i rada); tento
navrh vyplyva z doporuceni vyboru pro audit.** Statutarni organ uéetni jednotky je
pak opravnén uzaviit smlouvu o povinném auditu pouze s takto ur¢enym auditorem.

Vedeni spolecnosti Casto ocekava od auditora kromé ovéfeni Gcetni zavérky
1 dalsi, dopliikové sluzby (napt. cetni ¢i danové poradenstvi). Rozsah téchto slu-
7eb je tieba presné vymezit zejména z hlediska etickych pozadavkl na nezavislost
auditora a nasledné i z hlediska rozhraniceni odpovédnosti mezi spole¢nosti a au-
ditorem. Stale je tfeba mit na paméti, ze auditor neodpovida za Gcetni zavérku, ale
za vysloveni nazoru na ni (za vyrok). Proto je v zajmu obou stran, aby smlouva

4§ 17 zékona o auditorech.
45§ 43 odst. 2 zakona o auditorech.
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obsahovala vymezeni rozsahu auditorské zakazky, odpovédnost auditora a odpo-
védnost vedeni spole¢nosti.

Ze strany auditora je dilezité, aby pfed uzavienim smlouvy posoudil riziko
zakazky a stanovil podminky, za kterych je ochoten zakazku pfijmout. Je nutné,
aby vysvétlil klientovi rozdil mezi auditem a ostatnimi poskytovanymi sluzbami
a predevsim pak odpovédnost tcetni jednotky za Gcetnictvi a ucetni zavérku. Dalsi
podminkou pfijeti zakdzky je nezavislost auditora, ktery se musi ujistit, Ze neni
na spolecnosti ani na jejich Cinnostech finan¢n¢ zainteresovan, neni v osobnim ani
rodinném vztahu s Zddnym ¢lenem vedeni spole¢nosti ani na ném neni pozadovano
poskytovani sluzeb, které by mohly ovlivnit jeho nezavislost (napf. pfiprava da-
nového ptfiznani, ptiprava ucetni zavérky nebo jeji Casti, sestaveni vykazl apod.).
Dulezité je, aby se auditor pfed uzavienim smlouvy seznamil s povahou podnika-
telské Cinnosti klienta a s dalSimi skute¢nostmi, na zakladé kterych bude schopen
urcit pracnost a casovou naroc¢nost auditu, od kterych se bude odvijet i stanovena
cena za audit. V Zadném pfipad¢ nesmi byt cena za audit vazana na jakékoliv uka-
zatele ucetni zavérky (zisk, obrat, bilan¢ni sumu apod.), ale musi byt stanovena jen
a pouze na zakladé kalkulace ¢asové a vécné pracnosti auditorskych praci. Zakon
o auditorech uvadi, ze auditor nesmi od ucetni jednotky poZzadovat ani piijmout
za provedeni povinného auditu odménu, ktera je:
= ovlivnéna poskytovanim jiné sluzby nebo stanovena na jejim zéklade,
= vypocitana podle pfedem urcenych pravidel v zévislosti na vysledku auditu,
= ovlivnéna dalsi skutecnosti, kterd ohrozuje nezavislost a nestrannost auditora

nebo kvalitu auditu.*®

Forma a obsah smlouvy se mohou u kazdé¢ ucetni jednotky liSit. Zakon o audi-
torech ani jiny zédkon nemaji zadné konkrétni pozadavky na to, co musi byt uve-
deno ve smlouvé o auditu. Z pohledu obecné¢ zavaznych ptedpisii, coz je v této
souvislosti jen obCansky zakonik, vyplyva pak pouze to, zZe k platnosti smlouvy je
tieba identifikovat smluvni strany (§ 1731) a ujednat obsah smlouvy (§ 1725). Za-
sadni pro to, co musi byt ve smlouvé uvedeno a jak ma takova smlouva vypadat, je
profesni predpis, kterym je standard ISA 210. Jeho prvni ¢ast obsahuje pozadavky
na smlouvu, které je nezbytné splnit, aby auditor mohl takovou smlouvu podepsat,
druha, aplikacni ¢ast pak obsahuje velky pocet doporuc¢ovanych nalezitosti smlouvy
o auditu.?’ (Ptiklad mozné smlouvy je uveden v ptiloze ¢. 1.) Smlouva o ovéfeni
ucetni zavérky musi byt v souladu se standardem ISA 210, ktery vedle zakladnich
pozadavkil na jeji obsah uvadi i fadu doporuceni, jez lze nalézt v jeho aplikacni
¢asti. Podle tohoto standardu jsou povinné nélezitosti smlouvy:
= cil a pfedmét auditu ucetni zaverky,
= vymezeni piislusného ramce ucetniho vykaznictvi pouzitého k sestaveni ucetni

zaverky,
= povinnosti auditora,

4§ 16 zakona o auditorech.
47 PELAK, J. Uvahy nad smlouvou o auditu. 1. &ast. Auditor. 2017, ¢. 1,s. 28.
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= informace o ocekavané formé a obsahu zpravy auditora, véetn€ upozornéni, ze
mohou nastat okolnosti, kdy se zprava od o¢ekavané formy a obsahu muze lisit,
= povinnosti auditované ucetni jednotky.

Ve smlouveé je zpravidla nutné dale vymezit dalsi skute¢nosti. Naprosto zasadni
povinnost, bez jejihoz uvedeni ve smlouvé ji nelze uzavtit (viz ISA 210), je uznani
odpovédnosti statutarniho organu za sestaveni takové ucetni zavérky, ktera podava
vérny a poctivy obraz, a za vnitini kontrolni systém potfebny k sestaveni takové
ucetni zavérky.*® Auditor by si mél smluvné zajistit neomezeny piistup ke vSem
zdznamim a dokumentiim, které si v souvislosti s auditem vyzada, a v dostatecném
ptedstihu pozadovat informace o konani inventur zasob, popt. jinych inventur. Déle
je vice nez vhodné, aby smlouva obsahovala zavazek statutdrniho organu vydat au-
ditorovi ,,prohlaSeni vedeni k auditu®, jehoz obsahem budou nélezitosti vyzadované
pfedpisy upravujicimi audit, zejména pak prohlaseni o tom, Ze statutarni organ sd¢-
lil veskeré informace auditorovi pravdive, ze nezamlcel zadnou informaci, o které
si byl védom, ze by mohla byt relevantni pro audit, a Ze si neni védom Zadnych
podvodu. Zpravidla byva smluvné upravena i doba provadéni auditu a termin jeho
dokonceni, cena za audit, zptsob jeji uhrady a doba platnosti smlouvy, ptipadné
zpusob jeji vypovedi.

Smluvni vztah podle smlouvy o povinném auditu mize ucetni jednotka jed-
nostranné ukoncit pouze v pripad€, neprovadi-li auditor povinny audit v souladu
s pravnimi predpisy, auditorskymi standardy nebo etickym kodexem. Zakon uva-
di, ze rozdilnost nazorl na Gcetni feseni nebo auditorské postupy nelze povazovat
za divod pro ukonceni smluvniho vztahu. Piipadné odstoupeni od smlouvy o po-
vinném auditu G¢etni jednotkou nebo auditorem ma smluvni strana, kterd od smlou-
vy odstoupila, povinnost oznamit neprodlené Rad¢ pro vetejny dohled nad auditem
s fadnym zdtvodnénim, pro¢ k odstoupeni od smlouvy doslo.*

3.2 Strategie a plan auditu

Poté, co cetni jednotka uzaviela s auditorem smlouvu o provedeni auditu ucetni
zaveérky, si musi auditor stanovit strategii auditu, jejiz soucasti je i podrobny plan
auditu, a projednat ho s ucetni jednotkou. Jedna se zejména o harmonogram praci
na ovéteni Ucetni zaveérky a jeho sladéni s harmonogramem praci na ucetni zavérce
u ucetni jednotky. Stanoveni celkové strategie zakazky a planu auditu pomaha audi-
torovi zarucit, ze dilezitym oblastem auditu bude vénovana nalezitd pozornost a Ze
budou vcas vyfeseny problémy a odstranény nespravnosti, které se mohou v tcetni
zéveérce objevit. Soucasti této etapy jsou i pozadavky auditora na podklady, které
bude po cetni jednotce pozadovat.

4 PELAK, J. Uvahy nad smlouvou o auditu. 2. &ast. Auditor. 2017, &. 2, s. 27.
4§ 17 zakona o auditorech.
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Pro auditora byva zpravidla rizikovy prvni audit u klienta. Auditor se musi
dikladné seznamit s ucetni jednotkou a s jejim prostiedim, s oblasti podnikani,
s vnitinimi kontrolami, s G¢etnim systémem. Dale musi auditor ziskat dostatecné
a priméfené dlikazni informace o tom, Ze pocatecni ziistatky neobsahuji nesprav-
nosti, které by mohly ovlivnit Gcetni zavérku. Musi zkontrolovat, zda kone¢né zii-
statky predchoziho obdobi byly spravné pieneseny do bézného obdobi a zda jsou
soustavné pouzivany ucetni zasady (dodrZovani zésady konzistence neboli stalosti
ucetnich metod), které jsou primétfen€ popsany a uvedeny v ptiloze v ucetni zavérce.

Dalsim divodem pro vcasny kontakt spolecnosti s auditorem je zpisob sbéru
dikaznich informaci auditorem pii ovétfovani polozek vykézanych v ucetni zavérce,
jehoz soucasti je zpravidla i1 auditorova ticéast u fyzickych inventur. Zakon o ucet-
nictvi v § 30 umoziuje ucetnim jednotkam provadét inventuru, kterou se doklada-
ji zGstatky rozvahovych uct, v pribehu poslednich ¢tyt mésicti ucetniho obdobi,
poptipadé v prvnich dvou mésicich nasledujiciho ucetniho obdobi. Pro auditora by
proto nebylo piijatelné kontaktovat se s ucetni jednotkou az poté, co inventury pro-
behly. Tato skute¢nost by se mohla promitnout do vyroku auditora, kde by vyjadfil
svoji nejistotu vyhradou ke spravnosti vykazanych zustatkti nékterych majetkovych
polozek.

Ze strany managementu spolec¢nosti je dilezité naplanovat organizovani schi-
zek s auditorem tykajicich se o¢ekavané komunikace, kterd bude nezbytna v pri-
béhu praci pfi ovéfovani Gcetni zavérky a ofekdvanych vystupill vyplyvajicich
z auditorskych postupti. Dale pak je nutné sezndmit auditora s kontaktnimi osoba-
mi, které mu budou v prubéhu ovéfovani k dispozici, budou odpovidat na dotazy
a podavat pozadované informace.

3.3 Dokumenty pro audit ucetni zaverky

3.3.1 Ucetni zavérka

Ucetni zavérka je vyvrcholenim celého téetniho obdobi. Jeji soudasti je rozvaha,
vykaz zisku a ztraty, pfiloha a pro velké a stfedni ucetni jednotky také prehled o pe-
néznich tocich a prehled o zménach vlastniho kapitalu. Malé a mikro ucetni jed-
notky tyto prehledy sestavovat nemusi. Vybrané u€etni jednotky sestavuji tyto dva
prehledy vzdy, pokud k rozvahovému dni a k rozvahovému dni za bezprosttedné
predchazejici Gcetni obdobi splni obé hodnoty stanovené v § 20 odst. 1 pism. c)
v bodech 1 a 2 (aktiva celkem 40 mil. K¢ a ro¢ni uhrn ¢istého obratu 80 mil. K¢).>°

Rozvahu a vykaz zisku a ztraty 1ze sestavovat v plném nebo ve zkraceném roz-
sahu v zavislosti na tom, do které kategorie Ui€etni jednotka patii. Zakon o ucetnictvi

30§ 18 odst. 1 a 2 zakona o Gcetnictvi.
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